SimpaTec ist eines der fihrenden Dienstleistungs- und Softwareunternehmen fir die kunststoffverarbeitende Industrie
und bietet kompetente Beratung und Unterstutzung bei der ganzheitlichen Entwicklung und Optimierung von Bauteilen,
Werkzeugen und Prozessen. Als Partner mit langjahriger Erfahrung in der Spritzgiel3simulation, verhelfen wir unseren
Kunden zu gewinn-bringenden Lésungen.

Zur Verstarkung unseres Teams in Reutlingen besetzen wir folgende Stelle:

Bliroorganisation | Buchfiihrung

(m|w]|d - Vollzeitanstellung)

lhre Aufgaben:
allgemeinen Blroorganisation

vorbereitende Buchhaltung (Rechnungs- und Mahnwesen, Debitoren- und

Kreditorenkontenpflege etc.)

Effiziente Abwicklung, Uberwachung, Koordination und Ausfiihrung

organisatorischer und administrativer Aufgaben, Auftragsabwicklung

Selbststandige Abwicklung von Korrespondenz, Termin- und Reisemanagement

lhr Profil:
Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
Mehrjahrige Berufserfahrung
Belastbarkeit, Flexibilitat, Teamgeist und Durchsetzungsfahigkeit
verhandlungssichere Deutsch- und Englischkenntnisse
Sicherer Umgang mit Datev sowie exzellentes MS-Office-Know-how

strukturierte, selbststandige und gewissenhafte Arbeitsweise

Was bieten wir lhnen:
sichere und langfristige Anstellung in einem international agierenden Unternehmen
Intensive und qualifizierte Einarbeitung
selbstandige, verantwortungsvolle Tatigkeit in einem dynamisch-innovativen Umfeld
Weiterbildungsmadglichkeiten und Aufstiegschancen

Betriebliche Altersvorsorge, Jobrad

Sind Sie offen fur neue Herausforderungen? Sie schatzen eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit und
kdnnen Verantwortung ibernehmen - ist das genau lhr Ding?? Dann Uberraschen Sie uns und senden lhre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen mit Gehaltsvorstellung und dem frihestmdglichen Eintrittstermin an - jobs@simpatec.com.
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